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Disahkan Oleh
Rosail Akhyari P, S.STP, M.Si
NIP. 19800629 199810 1 001
Nama SOP PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

2. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi
Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

4. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatikan Nomor 17 Tahun 2010 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Komunikasi dan Informasi

1. Pendidikan Minimal Sarjana

2. Memahami UU Keterbukaan Informasi Publik

3. Memiliki Sertifikat Pelatihan dan Seminar Komunikasi Efektif
4. Memahami Tata Pembukuan

5. Memiliki Pengetahuan Mengenai Pelayanan Informasi Publik
6. Memiliki Tata Krama

Keterkaitan

Peralatan/ Perlengkapan

1. Masyarakat yang membutuhkan informasi publik dari BPKAD
2. SOP Pelayanan Informasi Publik

1. Formulir Isian

2. Komputer

3. Jaringan Internet
4. Telepon

5. Alat Tulis Kantor

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik maka akan mengganggu proses permintaan
informasi publik

1. SK Daftar Informasi Publik
2. Softcopy dan Dokumentasi Pengumuman Informasi Publik




No

Kegiatan

Pelaksana

Pendukung

Bidang
Layanan
Informasi

PLID

PPID
PELAKSANA

PPID
UTAMA

Kelengkapan

Waktu | Output

Keterangan

Update Konten Informasi
Publik Berkala dan serta merta

3

Mengkoordinasikan
pengumpulan informasi publik
yang berkala dan serta merta

Menyiapkan informasi publik
yang berkala dan serta merta

N

Mengklarifikasi jenis informasi
publik yang berkala dan serta
merta

Mengkoordinasikan dan
mempublikasikan informasi
publik yang berkala dan serta
merta

Memberikan persetujuan
publikasi informasi publik yang
berkala dan serta merta

Memperbaharui informasi
publik yang berkala dan serta
merta

Memberikan informasi publik
yang berkala dan serta merta

Padang, 05 Januari 2026
Atasan PPID Pelaksana

Rosail Akhyari P, S.STP, M.Si
NIP. 19800629 199810 1 001




